Tekla, Ake Wiberg Stiftelses ansokningssystem — allmanna anvisningar
Information som matas in sparas
Information som matas in sparas varje gang man byter sida (flik) pa normalt satt.

Viktigt: Anvdnd inte framdt- eller bakdtknapparna i webbldsaren. DG sparas inte informationen Du
just matade in. Anvdnd i stéllet systemets egna knappar. (Endast det som matades in pd aktuell flik
kan férloras - évrigt finns kvar i databasen.)

Krav pa dator och webblasare
Systemet fungerar med de flesta datorer, surfplattor, etc samt med de flesta webbl&sare.

Skulle du uppleva problem, testa garna med en nyare version av Google Chrome, Firefox, Internet
Explorer eller Safari for att se om felet berodde pa webblasaren.

Kakor (cookies) och javaskript maste tillatas i Din webblasare. Nufortiden ar de flesta datorer
instéllda pa detta satt. Genom att anvand systemet accepterar du anvandning av kakor. (Mer
information om kakor finns nedan.)

Allmant om systemet

Allmant

Sidorna ar uppbyggda pa ett standardiserat satt. Uppe till hoger finns ofta knappar med relevanta
val. Om det finns flera flikar for en uppgift, syns dessa under sidhuvudet. Ibland finns extra
information till hoger — antingen i klartext eller da man klickar pa informationssymbolen.

Ett exempel:

[Sawmnfam'ng} [Fonaundeorg} m [T;daara anslag] [Aﬂdra anslag} [Emograﬁ] [Dspumions.lr] [Lmn uppdokumenl}

Sokt belopp i svenska kronor

Personalkostnader (SEK) |: g?i::;esmv:aska sonovs
Apparatur (SEK) | _| I;i)
Forsaksdjur (SEK) [ J

Material (SEK) ( J

Ovriga kostnader (SEK) | J

Totalt sékt belopp (SEK) ] J

Motiv fér budgetposter
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Huvudsida

Pa huvudsidan kan du se dina personuppgifter och ansékningar. Eventuella ansdkningar fran tidigare
ar listas men kan inte 6ppnas utan endast skrivas ut. Fran huvudsidan kan man lagga till eller andra
personuppgifter, hantera sina ansokningar samt att skapa en ny ansokan.

For att hantera en ansdkan klickar du pa dess diarienummer.

Inmatning av en ansdkan

For att mata in uppgifter pa en ansékan, viljer man ”Oppna”. Den éppnas dd i ett antal flikar. Man
fyller i flikarna i valfri ordning och vid valfri tidpunkt. Uppgifterna sparas sa snart du ldmnar en sida/flik.
(Det ar alltsa inte nodvandigt att spara uppgifterna explicit.) Notera dock att Du automatiskt loggas ut
om Du inte arbetat i systemet under en langre tid. Uppgifterna pa aktuell sida gar da forlorade.

For de langre texterna kan det vara praktiskt att fardigstalla dem i ett Word-dokument, som klistras
in pa respektive sida.

Andra saker man kan gora med en ansokan
Da& man vill skicka in, skriva ut eller géra ndgot annat med sin ansokan, klickar man pa dess
diarienummer och valjer aktuell atgard.

D& man skickar in en ansokan gors en kontroll att man fyllt i alla uppgifter korrekt. Om man har
det, skickas den in och man far en bekraftelse per mejl.

Det gar att aterta en inskickad anstkan forutsatt att ansékningsomgangen fortfarande ar 6ppen.

Information om kakor (cookies)

Enligt lagen om elektronisk kommunikation ska alla som besdker en webbplats med kakor fa
tillgang till information om att webbplatsen innehaller kakor och &ndamalet med anvandningen av
kakor. BesOkaren ska ocksa lamna sitt samtycke till att kakor anvands. Genom att anvanda Tekla,
samtycker anvandaren till att kakor anvands.

Det finns tva typer av kakor. Den ena typen sparar en fil under en langre tid pa din dator. Den
andra typen av kakor kallas sessionskakor. Under tiden du ar inne och surfar pa en sida lagras den
har kakan temporart i din dators minne. Sessionskakor lagras inte under en langre tid pa din dator
utan forsvinner nar du stanger din webblasare.

Tekla anvander sessionskakor och fungerar inte om sadana inte accepteras. Dess mdjliggor
navigation mellan olika sidor och haller reda pa vem som &r inloggad. Webblasare ar
normalt installda pa att anvanda kakor men detta gar att stanga av.

(Post- och telestyrelsen informerar om kakor har.)



