
Tekla, Åke Wiberg Stiftelses ansökningssystem – allmänna anvisningar 
Information som matas in sparas 

 

Information som matas in sparas varje gång man byter sida (flik) på normalt sätt. 

Viktigt: Använd inte framåt‐ eller bakåtknapparna i webbläsaren. Då sparas inte informationen Du 
just matade in. Använd i stället systemets egna knappar. (Endast det som matades in på aktuell flik 
kan förloras ‐ övrigt finns kvar i databasen.) 

 

Krav på dator och webbläsare 
Systemet fungerar med de flesta datorer, surfplattor, etc samt med de flesta webbläsare. 

 

Skulle du uppleva problem, testa gärna med en nyare version av Google Chrome, Firefox, Internet 
Explorer eller Safari för att se om felet berodde på webbläsaren. 

 

Kakor (cookies) och javaskript måste tillåtas i Din webbläsare. Nuförtiden är de flesta datorer 

inställda på detta sätt. Genom att använd systemet accepterar du användning av kakor. (Mer 

information om kakor finns nedan.) 

 

Allmänt om systemet 
Allmänt 
Sidorna är uppbyggda på ett standardiserat sätt. Uppe till höger finns ofta knappar med relevanta 
val. Om det finns flera flikar för en uppgift, syns dessa under sidhuvudet. Ibland finns extra 
information till höger – antingen i klartext eller då man klickar på informationssymbolen. 

 

Ett exempel: 
 

 
 

   



Huvudsida 
På huvudsidan kan du se dina personuppgifter och ansökningar. Eventuella ansökningar från tidigare 
år listas men kan inte öppnas utan endast skrivas ut. Från huvudsidan kan man lägga till eller ändra 
personuppgifter, hantera sina ansökningar samt att skapa en ny ansökan. 

 

För att hantera en ansökan klickar du på dess diarienummer. 

Inmatning av en ansökan 
För att mata in uppgifter på en ansökan, väljer man ”Öppna”. Den öppnas då i ett antal flikar. Man 

fyller i flikarna i valfri ordning och vid valfri tidpunkt. Uppgifterna sparas så snart du lämnar en sida/flik. 
(Det är alltså inte nödvändigt att spara uppgifterna explicit.) Notera dock att Du automatiskt loggas ut 
om Du inte arbetat i systemet under en längre tid. Uppgifterna på aktuell sida går då förlorade. 

 

För de längre texterna kan det vara praktiskt att färdigställa dem i ett Word‐dokument, som klistras 
in på respektive sida. 

 

Andra saker man kan göra med en ansökan 
Då man vill skicka in, skriva ut eller göra något annat med sin ansökan, klickar man på dess 
diarienummer och väljer aktuell åtgärd. 

 

Då man skickar in en ansökan görs en kontroll att man fyllt i alla uppgifter korrekt. Om man har 
det, skickas den in och man får en bekräftelse per mejl. 

 

Det går att återta en inskickad ansökan förutsatt att ansökningsomgången fortfarande är öppen. 
 

Information om kakor (cookies) 
Enligt lagen om elektronisk kommunikation ska alla som besöker en webbplats med kakor få 
tillgång till information om att webbplatsen innehåller kakor och ändamålet med användningen av 
kakor. Besökaren ska också lämna sitt samtycke till att kakor används. Genom att använda Tekla, 
samtycker användaren till att kakor används. 

 

Det finns två typer av kakor. Den ena typen sparar en fil under en längre tid på din dator. Den 
andra typen av kakor kallas sessionskakor. Under tiden du är inne och surfar på en sida lagras den 
här kakan temporärt i din dators minne. Sessionskakor lagras inte under en längre tid på din dator 
utan försvinner när du stänger din webbläsare. 

 

Tekla använder sessionskakor och fungerar inte om sådana inte accepteras. Dess möjliggör 
navigation mellan olika sidor och håller reda på vem som är inloggad. Webbläsare är 
normalt inställda på att använda kakor men detta går att stänga av. 

 

(Post‐ och telestyrelsen informerar om kakor här.) 


